INFORMACJA POKONTROLNA

|
' Jednostka kontrolowana (nazwa,
| adres)

Przedszkole Publiczne Nr 18, ul. Jaskétcza 5,
35-207 Rzeszdéw

| Imig i nazwisko kierownika
' kontrolowanej jednostki

Anna Bury

' Znak sprawy

130108-53-K032-Pt/24

Termin przeprowadzenia kontroli
i

23-24.10.2024 .

' Imig i nazwisko przeprowadzajgcego
' kontrole

Jolanta Grzywa-Skwara

| Przedmiot kontroli
|

Wybrane zagadnienia z zakresu czasu pracy i
wynagrodzen pracownikéw niebedacych
nauczycielami.

j

'Rodzaj dokumentu pokontrolnego

|

|

| Protokot Nr 130108-53-K032-Pt/24 dnia 24
| pazdziernika 2024 r.




Whioski i zalecenia pokontrolne

Doprecyzowac postanowienia regulaminu
pracy, odnoszace sig do rozktadow czasu
pracy, poprzez jednoznaczne wskazanie
stanowiska pomocy nauczyciela oraz
przypisanie do niego godzin rozpoczecia i
zakoriczenia pracy na danej zmianie;
Zapewnic spdjnos¢ pomiedzy rozktadem czasu
pracy ustalonym dla pomocy nauczyciela w
tresci regulaminu pracy oraz w

harmonogramie sporzagdzonym na dany okres |

rozliczeniowy czasu pracy, a rozktadem
faktycznie stosowanym na ww. stanowisku;
Sporzadzaé¢ harmonogram czasu pracy dla
pracownika niebedacego nauczycielem w taki
sposdb, aby mozliwe byto jego przekazanie
co najmniej na 1 tydzien przed rozpoczeciem
pracy w okresie, na ktory zostat sporzadzony;
Przestrzegac procedury wprowadzania zmian
do tresci regulaminu pracy;

Kazdorazowo sporzgdzac pisma informujace
pracownika niebedgcego nauczycielem o
zmianie wysokosci przystugujacego mu
dodatku za wystuge lat;

Prawidfowo sporzadzac tresci Swiadectwa

pracy poprze prawidtowe wskazanie liczby dni |

i liczby godzin urlopu wypoczynkowego;
Udziela¢ pracownikowi niebedgcemu
nauczycielem urlopu wypoczynkowego w
roku kalendarzowym, w ktérym pracownik
uzyskat do niego prawo.

Uwagi

| Brak

Akta kontroli podlegajg udostepnieniu innym osobom lub instytucjom w trybie przepiséw ustawyz dnia 6 wrzesnia
| 2001 r. 0 dostepie do informacji publicznej (Dz. U. nr 112 poz. 1198 z pozZn. zm.)

Zatwierdzajacy do publikacji:




